Beatriz Caroline Monteiro

27 anos - 19/10/1998.
Travessa Joinville, Ipiranga - Ribeirdo Preto

CONTATO
Ry (16) 99331-2225

[M] beatriz-monteiro98@outlook.com

FORMAGCAO

« Ensino Médio Completo

E.E DR. Francisco da Cunha Junqueira - Bonfim Paulista, SP.

EXPERIENCIAS

¢ Brasil Center Comunicagdes
Representante de Atendimento

Fevereiro 2016 Fevereiro de 2025

e AL Ferreira Moda Ltda
Consultora de Vendas

Fevereiro de 2025 até o momento
HABILIDADES

« Pacote Office e informatica aplicada ao ambiente de trabalho

- Atendimento ao cliente e negociacao

« Suporte em rotinas administrativas e elaboracao de relatérios

« Apoio no processo de compras: cotacdes, contato com fornecedores e
acompanhamento de pedidos

« Organizacdo, analise de indicadores e resolucao de divergéncias

« Experiéncia em vendas e suporte ao setor comercial

« Experiéncia em rotinas de caixa e controle de recebimentos/pagamentos

« Emissao e conferéncia de notas, pedidos e relatérios administrativos;

« Organizacao de documentos e controle de arquivos fisicos e digitais;

OBIJETIVOS

Atuar na area administrativa, aplicando minha experiéncia em atendimento, suporte
a compras e rotinas internas, contribuindo para o crescimento da empresa e
desenvolvimento profissional.




