Thais Martins Rosa De Paula

Brasileira, Solteira, 22 anos

Endereco — Maria Faria, 800

Parque Sdo Sebastiao - Ribeirdo Preto - SP
(16) 98102-3753
thais_martins01@hotmail.com

OBJETIVO
Assistente Administrativo/Financeiro.

RESUMO DE QUALIFICAC@ES

Experiéncia no controle de operagdes e rotinas administrativas. Atuacdo no atendimento ao publico,
com exceléncia na recepgdo agindo sempre de maneira cortés. Levo este recurso para a vida profissional,
sempre aberta e disposta a aprender e desenvolver novas habilidades.

FORMACAO
Graduagao em Gestao Financeira — Faculdade Metropolitana — Cursando.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS
Ta Na Moda Acessorios - (12/2022 a 06/2023)

Cargo: Caixa

Responsavel pela abertura e fechamento do estabelecimento, e o gerenciamento de todas as transacgoes
financeiras voltada ao caixa. Recebimento de pagamentos, emissao de recibos, embalagens, devolugdes e
trocas de mercadorias, vendas e apresentagdes de novos produtos.

Cacau Show - (09/2022 a 12/2022)

Cargo: Vendedora

Atuacgao no atendimento ao cliente, voltada a negociagao de pregos, prazos, condigdes de pagamentos.
Auxiliando e orientando quanto as especificacées de cada produto, promocées disponiveis, direcionando as
suas necessidades e tendéncias. Entre organizacdo de loja e estoque de produtos.

Atento Brasil - (07/2021 a 04/2022)

Cargo: Atendente De Sac

Especialista em relacionamento ao cliente, voltado a clientela do banco pan. Agindo diretamente nos
esclarecimentos de dlvidas, negociagdes, empréstimos consignados e financiamentos.

DF Baccan Servigos Administrativos — (11/2020 a 02/2021)

Cargo: Atendente De Negocios

Responsavel pelo atendimento ao cliente, ativo e receptivo via telefone e WhatsApp, agindo na verificacdo
de documentacGes e esclarecimento de duvidas, prospeccdo de novos clientes. Foco voltado a vendas de
produtos (contratos, adesdo de novos produtos, cancelamentos).

Escritério de Contabilidade Santa Vitéria - (01/2019 a 09/2019)

Cargo: Auxiliar Contabil

Experiéncia em controle de planilhas e relatérios, classificacdo de despesas, registro de documentos,
célculo e verificagdo de impostos retidos, langamentos e fechamentos fiscais, execugdo de baixas de
recebimento, solucdo de pendéncias, organizacdo e preparacao de documentos.

CIEE Centro de Integracao Empresa Escola - (09/2017 a 12/2018)

Cargo: Estagiaria Contabil

Responsavel pelo atendimento ao cliente, executando lancamentos contabeis e classificagdo de despesas,
emissao de notas fiscais, conciliacdes, baixa de cobranca. Executando fechamento de empresas mensal e
trimestral, controle de planilhas, arquivos, preenchimento de solicitagdes.

APERFEICOAMENTO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Informatica, Gestdo Juridica, Administracdo - Euro Anglo Educar e Profissionalizar



