LILIAN CARLA BARBOSA MOMESSO
Sertdozinho — Sdo Paulo.
Tel.: (16) 99157-8742 E-mail: liliamomesso22@gmail.com_ Linkedin: (7) Lilian Momesso | LinkedIn

OBIJETIVO:

Cargo: Analista /Assistente de Departamento Pessoal

SINTESE DAS QUALIFICAGOES

Vivéncia generalista na area de recursos humanos/administrativa e financeira.
Principais Habilidades/Conhecimentos: Administracdo de Pessoal (Recrutamento e Selegdo,
Controle de Ponto, Beneficios, Rescisdo, Férias, Holerites, Homologagdes, E-Social), Coordenagado
de Equipe, Controle de Caixa, Controle de Contas a Pagar e Receber, Controle e Recebimento de
Notas Fiscais, Administracdo de Pessoal, Compras.
Melhoria continua de processos.
Eneagramada, Pacote Office Completo, Desenvolvimento de Indicadores Gestdo utilizando
Power BI.

e Certificagdo em White Belt Lean Six Sigma - FM2S (2021).

Formagao Académica e Cursos

Graduagdo em Administracdo de Empresas — Unicastelo — Sertdozinho/SP (2014).
Geréncia de Pequenos Negdcios — Centro Brasileiro de Cursos - Ribeirdo Preto/SP (2018).
Gestdo Financeira — SEBRAE — Ribeirdo Preto/SP (2021).

Despertando para o Lean — SEBRAE — Ribeirdo Preto/SP (2021).

Planejamento e Gestdo Agil Projetos — SCRUM — Unieducar (2021).

Gestdo de Pessoas — Capacitagdo — SEBRAE — (2021)

Gestdo de RH — Instituto Nacional de Ensino a Distancia — GINEAD — (2024)
Recrutamento e Selegdo por Competéncia — SEBRAE (2024)

Networking em RH - Sélides -(2024)

Acdo Estratégicas de Gestdo de Pessoas - Sélides (2024)

Experiéncia Profissional
10/2021 - 07/2024 — GRUPO TUKAS

Cargo: Gerente Administrativo em RH
Principais atividades:
Responsavel pela administracdo do restaurante e buffet Tukas, com atua¢do em coordenacéo
administrativa das atividades: Administracdo de restaurante, fechamento de caixas, contas a pagar
e receber, conferéncia de notas fiscais, compras.
RH: Coordenacdo de equipe, Recrutamento e Selegao, Controle do Ponto, E-Social, Homologac¢Ges
junto ao Sindicato, Conferéncia de Folha de Pagamento, Atendimento a FiscalizagGes, preposta
trabalhista, homologacGes de contrato de trabalho.

11/2017 - 07/2021 - AUTO POSTO COMENDADOR.

Cargo: Analista de Departamento Pessoal /Coordenadora
Principais atividades:
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https://www.linkedin.com/in/lilian-momesso-20385761/

Responsavel pela administracdo regional de 7 postos, com atuagdao em coordenacdo administrativa
das atividades: Administracdo de restaurante, fechamento de caixas, contas a pagar e receber,
conferéncia de notas fiscais.

RH: Coordenacdo de equipe, Recrutamento e Selegdo, Controle do Ponto, E-Social, Homologac¢Ges
junto ao Sindicato, Conferéncia de Folha de Pagamento, Atendimento a FiscalizagGes, preposta
trabalhista, homologag¢des de contrato de trabalho.

(04/2014 - 07/2016) AD. MARTINELLI

Cargo: Analista de Faturamento

Principais atividades:
Emissdo de documentacao fiscal, entrada e saidas de notas fiscais, organizagéo e
manutencdo de arquivos, contatos direto com fornecedores e clientes, atendimento telefonico,
Atendimento didrio com publico, fornecedores e rotinas administrativas.

(02/2013 - 02/2014) MAIS ACAO PESSOAS E ORGANIZACOES LTDA

Cargo: Assistente Administrativo

Principais atividades:
Realizar a emissdo de documentos, organizacdo e manuten¢do de arquivos, preparacdo de
materiais para treinamento, preparacdo e organiza¢do das salas, programagdo de palestras,
seminarios ou cursos internos e externos, programagdo de treinamentos, programacao de visitas a
clientes, rotinas administrativas do setor, atendimento ao publico, atendimento telefonico,
contato com clientes, Auxiliar no suporte de marketing e vendas.

(02/2010 - 02/2011) CLINICA EDUARDO GOTARDO
Cargo: Assistente de Ortodontia
Principais atividades:
Atendimento e recepgdo de alunos e pacientes, caixa e fechamento de Caixa, abastecimento das
salas
de atendimento com instrumentais a serem utilizados durante o dia, recolhimento de materiais,
esterilizagdo com o uso de autoclaves e embalagem dos mesmos para a proxima rotina, auxilio aos
dentistas em procedimentos de ortodontia e odontologia (clinica de rotinas e cirurgias de Mini
Implantes).
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