
Busco por vagas efetivas na área administrativa tendo disponibilidade para início imediato e em período

integral.

OBJETIVO

(16) 99117-7264

INACIO.BEATRIZ@OUTLOOK.COM

CONTATO

EXPERIÊNCIA

Auxiliar de escritório geral | Usina da Pedra | 2019 - 2020

Programa menor aprendiz no setor de desenvolvimento de Recursos Humanos.

BEATRIZ INACIO
TÉCNICA ADMINISTRATIVA

Auxiliar de saúde bucal | Dr. Alexandre Martinussi | 2022 - 2023

Recepção;
Agendamento de consultas;
Arquivo de documentação;
Vaga temporária de estágio.

22 ANOS

SOLTEIRA

SERRANA - SP

INFORMAÇÕES 

EDUCAÇÃO

Ensino médio integrado ao ensino técnico — Técnico em administração (três anos) 

ETEC ÂNGELO CAVALHEIRO — Serrana, SP.
HABILIDADES

Proatividade

Trabalho em equipe 

Liderança

Adaptabilidade 

Word

Excel

PowerPoint 

Assistente administrativo | Prosperar: Cursos profissionalizantes | 2021 - 2022

Atendimento ao público (alunos);
Arquivo de documentação;
Vaga temporária.


