BEATRIZINACIO

TECNICA ADMINISTRATIVA

INFORMACOES CONTATO
22 ANOS (16) 99117-7264
SOLTEIRA INACIO.BEATRIZ@OUTLOOK.COM
SERRANA - SP

OBJETIVO

Busco por vagas efetivas na area administrativa tendo disponibilidade para inicio imediato e em periodo

integral.

EXPERIENCIA
Auxiliar de escritorio geral | Usina da Pedra | 2019 - 2020
e Programa menor aprendiz no setor de desenvolvimento de Recursos Humanos.
Assistente administrativo | Prosperar: Cursos profissionalizantes | 2021 - 2022
e Atendimento ao publico (alunos);
¢ Arquivo de documentacao;
» \aga temporaria.
Auxiliar de saude bucal | Dr. Alexandre Martinussi | 2022 - 2023
e Recepcao;
e Agendamento de consultas;
e Arquivo de documentagao;
e Vaga temporaria de estagio.
EDUCACAO
Ensino médio integrado ao ensino técnico — Técnico em administracao (trés anos)
ETEC ANGELO CAVALHEIRO — Serrana, SP.
HABILIDADES

Proatividade O0000O Word
Trabalho em equipe Q0000 Excel
Lideranca OO0O000O PowerPoint
Adaptabilidade OI0IVIOI®)
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