Mayra Caroline de Oliveira dos Santos

Brasileira, solteira 28 anos

Rua: Antenor de Souza, N°605 Bairro: Reserva Real
CEP: 14094-623

CNH: A/B

Telefone Celular: (16) 99256-4978

Email: mayrak.santos@hotmail.com

OBJETIVO.

e Busco uma oportunidade na area administrativa, financeira e afins onde eu contribua com
meus conhecimentos.

FORMACAO ACADEMICA.

e Técnico secretariado — Etec, conclusdo 2017
e Ensino Médio completo — Concluséo 2012

EXPERIENCIA

PROFISSIONAL.
Senda Distribuidora S/A.
Funcdo: Atendimento ao cliente, vendas de produtos financeiros, metas, qualidade no atendimento
e nas vendas, organizacao, pontualidade, trabalho em equipe, cumprimento das metas a mim
designadas visando meu crescimento profissional, atuo na empresa de forma integra e pontual,
flexibilidade em organizar as metas a cumprir, e comprometer a atingir.
Dezembro /2017 até Maio 2024

Estagiaria (CIEE) Caixa Econémica Federal

Cravinhos, SP

Funcao: Informaces sobre processos bancarios, orienta¢fes aos clientes, sistema interno do banco.
Abril de 2013 a Dezembro de 2013.

Recepcionista / Atendente Prefeitura Municipal de Cravinhos
Cravinhos, SP
Funcdo: Atendimento ao publico em geral, protocolos, organizacdo de arquivos e processos.

EXTRACURRICULARES.
Informaética.
Inglés — Intermediario
Espanhol — Intermediario.
Técnico em Secretariado.

INFORMACOES ADICIONAIS.

e Atuar de forma responsavel aplicando meus conhecimentos para a realiza¢do das atividades
a mim designadas. Facil relacionamento com equipe, pontual, honesta.



