
Victoria Larissa Faustino da Silva Cruz 
 

vic-larissa2000@hotmail.com 
(16) 99415-1281 | (16)99233-2938 
Habilitação: A | B 
24 Anos de idade 

 

Objetivo 

Executar um bom trabalho no setor designado pela empresa; obter conhecimento no setor que for 
necessário para obter bons resultados e metas. Agregar os conhecimentos que adquirir ao longo do 
tempo como empenho do trabalho, responsabilidade com horários, companheirismo e valores. 

 

Educação 

· Bacharelado em Administração (Incompleto)- Estácio Centro Universitário 

· Ensino Médio (Completo) – E.E Professor Cid de Oliveira Leite 

· Ensino Fundamental (Completo) – Centro Educacional Sesi 301 

 

Habilidades e Conhecimentos 

· Operador de Computador (Windows, Word, Excel, Power Point, Internet, Digitação) 

· Inglês Básico 

· Desenvolvimento Pessoal e Profissional 

· Auxiliar Jurídico 

 

Experiência 
 
· 1º Cartório de Registro Civil de Ribeirão Preto 

Auxiliar de Cartório (ATUAL) 

 

· Secretária Municipal da Educação 

Auxiliar Administrativo  

 

· Receita Federal 

Auxiliar Administrativo  

 

· Ágil Cursos 

Recepcionista em Geral  

 

· Compliance Soluções em Tecnologia LTDA 

Auxiliar Administrativo  

 

· Euro Anglo 

Telemarketing 

 

 

Informações Complementares 

Suporte na área administrativa da empresa, elaboração de planilhas, suporte a contribuinte e cliente, 
elaboração de contratos, gerenciamento de e-mails, suporte a agendamentos de serviços 
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