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Telefone: (16)99239-5039 | Email: anacarolinabotolo@gmail.com

Endereco: Rua Rafael Argentato, 01— Jardindpolis- SP

Ana Carolina Botolo Alves Silva

Profissional eficiente e com boas habilidades de relacionamento interpessoal,
que contribuem para a prestacdo de um servico de exceléncia. Possuo
experiéncia de 10 anos na area administrativa, atuando com eficacia para
garatir a satifacao do servico e dos clientes, internos e externos. Capaz de
impulsionar o sucesso da equipe através da prestacao de um atendimento de
exceléncia.

Atualmente Estudante de Recursos Humanos, e buscando ingressar no mercado
de trabalho em minha area de estudo.

« Faturista — Tati Minas Paes e Congelados (2022 > 01/2023)

Emissdo de boletos bancarios, auxilio no controle de pedidos, emissao,
faturamento e organizacao de notas fiscais, nfs de entrada, CFOPs,
recebimento de mercadorias, manutencdao do cadastro de clientes no
sistema da empresa.

e Gerente  Administrativo — Marcenaria JardMoveis
(2015>2022)

Contas a pagar e receber, e Nfs e boletos, compras, demissao contratacao
e demissao de funciondrios, controle de caixa, recebimento de matéria
prima.

« Auxiliar Administrativo - Central Park Logistica (2012 > 2015)

Conferéncia de notas fiscais, faturamento e emissao de boletos,
auxiliando nas rotinas do setor e organizagdo do departamento
financeiro, atendimento por telefone e e-mail, expedicao de documentos
internos e externos, fisicos e eletronicos, realizando protocolos de
controle e consulta.

Gestao em Recursos Humanos - Cursando (previsso término - 2024)
Centro Educacional Estacio - Ribeirao Preto

Pedagogia - Trancada (2019-2022)
UNIP — Polo Jardindpolis

Curso Informatica — MBS Computadores

Curso Gestao de Pessoas - Sebrae



