
Juliane do Nascimento Gomes 

Rua: João Sanches Parra, 120 
Bairro: José Sampaio - Ribeirão Preto –SP / CEP: 14065-200 

30 anos / Brasileira / Casada / Habilitação: A e B (moto própria) 
Cel.: (16) 99167-2777 

E-mail: gomes.juliane@hotmail.com  
 
Objetivo: Área Administrativa 
 

Facilidade em comunicação e trabalho em equipe com extrema facilidade, flexibilidade no ambiente de 
trabalho me permite ter empatia e compreender aos meus colegas, assumir responsabilidades me trouxe 
crescimento pessoal, me sinto preparada para engajar em novos projetos, no intuito de crescimento 
profissional e pessoal.  

 

Formação Acadêmica: 

Ensino Médio Concluído  

Instituição: E.E.JD.Diva Tarla de Carvalho 

 

Cursos Extracurriculares: 

Word, Excel e Power Point - Ministrado por Senac - Ribeirão Preto em 2012 

Auxiliar Administrativo - Ministrado por Senai – Ribeirão Preto em 2013 

Básico em Departamento Pessoal - Ministrado por Casa do Contabilista em 2015 

 

Experiência Profissional: 

 Orguel Indústria Locação de Equipamentos S.A 
  Cargo: Assistente Administrativo Período: de Maio/2019 a Setembro/2020 
 
 Principais Atividades: Atendimento ao cliente, conferência de contratos de vendas e rotinas   
administrativas. 
 

 Keiji Veículos  
Cargo: Auxiliar Administrativo Período: de Fevereiro/2019 a Maio/2020 (mudança de gestão do 
grupo) 
 
Principais Atividades: Atendimento e agendamento de serviços ao cliente presencial e telefônico. 
 

 Unifisa Consórcios  
Cargo: Assistente Administrativo Período: de Julho/2016 a Dezembro/2018 
 
Principais Atividades: Recepção e atendimento ao cliente, rotinas administrativas: conferência de 
contratos de vendas, cadastro de clientes em sistema, fechamento de caixa gasto da unidade, 
requisição de pagamento ao financeiro, compra e controle de materiais diversos, controle da 
manutenção predial e fechamento de malote. 
 
 

 


