L arissa Maria Nunes Cruz

Rua Primeiro de Maio, 179 | Pontal-SP, 14180-000 | (35) 99918-2815 | larissan845@gmail.com

OBJETIVO

Em busca de crescimento profissional, de forma a contribuir com o crescimento da empresa.

FORMACAO ACADEMICA

E. E. Dolores Belém Novaes, Pontal-SP
Ensino Médio Completo

FEVEREIRO DE 2016 - DEZEMBRO DE 2018

Universidade Estadual De Minas Gerais (UEMG), Passos-MG
Graduada em Matematica Licenciatura

FEVEREIRO DE 2019 - JANEIRO DE 2024

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Consultoério Odontolégico Dra. Larissa Vilela Teixeira, Passos- MG - Secretdria
DESDE DE JANEIRO DE 2022- JANEIRO DE 2024
e Atendimento ao publico em geral, presencialmente e por meios eletronicos,
promovendo a satisfacdo de clientes e parceiros ao atender as demandas com
eficiéncia e simpatia.
e Agendamento de consultas e exames de pacientes, confirmando a presenca no dia
anterior e atualizando os registros médicos.
® Realizacdo de cadastro de clientes e fornecedores, incluindo a organizacdo de
documentos e arquivos de formas a manter os dados sempre atualizados, realizando
alteragOes, desbloqueios, ativagdes e desativagdes de acesso.

HABILIDADES E COMPETENCIAS

Boa comunicacgao e relacionamento com a equipe, clientes e fornecedores.
Conhecimento basico de sistemas, softwares e informatica em geral.
Resiliéncia frente a pressao e situacdes desafiadoras.

Boa administragcdo do tempo para cumprir com a rotina didria.



