
            Maria Eduarda Andrade 
22 anos | Estado civil: Solteira | E-mail: Andrade.maed00@gmail.com 

Telefone: (16) 99637-4650 | (16) 99716-7028 

Endereço: R. Arnaldo Victaliano n1800,  Bairro: Jardim Palma Travassos | Ribeirão Preto – São 

Paulo |  CEP: 14091-220 

Objetivo 
Estagiária   

 

Disponibilidade: Diurno | Noturno 

(Horários flexíveis com a faculdade)  

 

Perfil Profissional 

Facilidade em se comunicar com as pessoas; 

Habilidade e experiência na recepção; 

Conhecimento no uso de sistemas de computador;  
 

Formação Acadêmica 
Odontologia – Estácio de Sá – 2020 à 2023. 
 

Experiência Profissional 

Prefeitura Municipal de Pitangueiras (CAPS – Centro de atenção psicossocial)      

– 02/2019  – 12/2019 

Estagiária – recepção  

• Atuar na recepção  

• Atender ligações telefônicas 

• Anotar recados  

• Agendar consultas  

• Conhecimento do sistema S.U.S 
 

Hospital São Francisco – Documenta (centro de diagnóstico por imagem) 

- 01/2021 – 04/2021 

Auxiliar de recepção  

• Atuar na recepção  

• Agendar exames  

• Impressão laudo e exames  

• Atender ligações telefônicas  
 

Inovve Odontologia especializada  

- 05/2021 – 07/2022 

Estagiária / auxiliar de saúde bucal  



 

• Organização do consultório e das salas de atendimentos 

• Limpeza e esterilização de instrumentais  

• Controle de autoclave  

• Reposição de estoque  

• Auxiliar em cirurgias e procedimentos de rotina  

• Manter a limpeza e organização do ambiente 
 

Informática 

Nome do programa: Microsoft Word – Nível de conhecimento: Básico. 

Nome do programa: Excel – Nível de conhecimento: Básico. 

 

Línguas 

Inglês – Leitura: Nível de conhecimento: Básico  / Fala: Nível de conhecimento: Básico.  
Espanhol – Leitura: Nível de conhecimento: Básico  / Fala: Nível de conhecimento: Básico.  
 
Informações  
Caro Sr. (a) Diretor (a); 
Desta conceituada empresa. 
Venho por meio desta solicitar o preenchimento do cargo procurado, visto que julgo ter 
responsabilidade e qualificações necessárias e suficientes para desempenhar tal função, além de 
manifestar minha necessidade de emprego. 
Agradeço pela atenção! Obrigada. 
Ribeirão Preto, janeiro de 2023. 
Maria Eduarda Andrade. 
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