
Ana Paula do Amaral Gonçalves 
44 anos, casada 
Rua Olavio Rodrigues de Souza, n° 200 –  Bl.02 – Apt 403 – Cond.Mirante Sul 
CEP: 14022 – 322      -    Ribeirão Preto – SP     – Tel: 16 99113-0865 / 16 99352-2612

 email: aamaralgoncalves@bol.com.br 

Síntese de Qualificações: 

Arquivamento de Processos, recebimento e expedições de documentos, Confecção de folha 
de pagamento e Folha de Freqüência de funcionários, Atendimento Telefônico, Confecção 
de relatórios de engenharia civil p/ manutenção predial, cotação de materiais, contas a pagar 
e receber. 

Formação: 
  Técnico em Secretariado – Local: ETEC – José Martimiano da Silva (Industrial) 
 Término : 12/2010 

 Ensino Superior : Administração Hoteleira – Local: “Faculdade Barão de Mauá” 
 Término : 12/2002 

Idiomas:     Inglês Intermediário : Escola Menmo System  
  Noções Básicas de Espanhol – Duração 1 ano 

Informática: Windows XP, Internet, Word, Excel e Power Point 
  Local : Unaerp (Educomp) – Carga Horária: 60 horas 

Cursos:       Curso: Almoxarife – Término: 22/ 08/ 2013 
  Local: SENAI/SP – Duração: 160 horas 

Dep. Pessoal na Prática – Local: SEBRAE/Sertãozinho – Duração: 4 horas 

Como Organizar uma Empresa – Local: ACI / RP – Duração: 4 horas 

Reaproveitamento de Alimentos – Local:USP – Culinarista: Dilma Camacho – Duração:4 hs 

Experiência Profissional : 

Local: Wal – Mart / Sam´s Club     
Cargo: Operador de Caixa – Período: 15/12/2015   à  atual 

 Local: Faepa – Fundação Apoio Ens. Pesq. Assist. HCFM -RP 
Cargo:  Aux. Serviços Gerais – Período: 01/04/2014  à  26/10/2015 

Local: Multiclínica Saúde e Seg. do Trabalho  
 Cargo: Atendente  –  Período: 21 /11 /2011 à  20 /09 / 2012 

Local: Almeida Contábil 
 Cargo: Secretária (estágio) - Período: 01/ 05 / 2010  à   29 / 04 / 2011 

 Local: Conbrás Engenharia / Banco do Brasil 
 Cargo: Auxiliar Administrativo (estágio) – Período: 14 / 03/ 2008 à 13 / 04 / 2009 

Local: Procuradoria Regional de Rib. Preto e Defensoria Pública 
  Cargo: Aux. Dep. Pessoal e Atendente (estágio) – Período: 10/ 07/06 à 30/ 06/ 07

Local: Associação Atlética Banco do Brasil (com registro) 
 Cargo: Aux. Escritório – Período: 20 / 01/ 2003 à 20 / 03 / 2003 
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