Ana Paula do Amaral Goncalves

44 anos, casada
Rua Olavio Rodrigues de Souza, n° 200 — BIl.02 — Apt 403 — Cond.Mirante Sul
CEP: 14022 - 322 - Ribeirdo Preto—SP —Tel: 16 99113-0865 / 16 99352-2612

email: aamaralgoncalves@bol.com.br

Sintese de Qualificacdes:

Arquivamento de Processos, recebimento e expedi¢bes de documentos, Confecgao de folha
de pagamento e Folha de Frequiéncia de funcionarios, Atendimento Telefénico, Confecgao
de relatérios de engenharia civil p/ manutencao predial, cotacdo de materiais, contas a pagar
e receber.

Formacéo:
Técnico em Secretariado — Local: ETEC — José Martimiano da Silva (Industrial)
Término : 12/2010

Ensino Superior : Administragéo Hoteleira — Local: “Faculdade Baréo de Maua”
Término : 12/2002

Idiomas: Inglés Intermediario : Escola Menmo System
Nocdes Basicas de Espanhol — Duragéo 1 ano

Informéatica: Windows XP, Internet, Word, Excel e Power Point
Local : Unaerp (Educomp) — Carga Horaria: 60 horas

Cursos: Curso: Almoxarife — Término: 22/ 08/ 2013
Local: SENAI/SP — Duracéo: 160 horas

Dep. Pessoal na Préatica — Local: SEBRAE/Sertdozinho — Duragéo: 4 horas
Como Organizar uma Empresa — Local: ACI / RP — Duracgao: 4 horas

Reaproveitamento de Alimentos — Local:USP — Culinarista: Dilma Camacho — Duracgéo:4 hs

Experiéncia Profissional :

Local: Wal — Mart / Sam’s Club
Cargo: Operador de Caixa — Periodo: 15/12/2015 a atual

Local: Faepa — Fundacdo Apoio Ens. Pesq. Assist. HCFM -RP
Cargo: Aux. Servigos Gerais — Periodo: 01/04/2014 a 26/10/2015

Local: Multiclinica Saude e Seg. do Trabalho
Cargo: Atendente — Periodo: 21 /11 /2011 a 20/09 /2012

Local: Almeida Contabil
Cargo: Secretaria (estagio) - Periodo: 01/ 05/2010 a 29/04 /2011

Local: Conbras Engenharia / Banco do Brasil
Cargo: Auxiliar Administrativo (estagio) — Periodo: 14 / 03/ 2008 a 13/ 04 / 2009

Local: Procuradoria Regional de Rib. Preto e Defensoria Publica
Cargo: Aux. Dep. Pessoal e Atendente (estagio) — Periodo: 10/ 07/06 a 30/ 06/ 07

Local: Associacéo Atlética Banco do Brasil (com registro)
Cargo: Aux. Escritério — Periodo: 20 / 01/ 2003 a 20 / 03 / 2003
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