
Diesy Kelly de Souza Fontes 
R: Alvaro Sacoman, 266 Chavans
 Serrana - SP. 
Cel.: (16) 97406-6072 
E-Mail: diesy.ks@hotmail.com 
Brasileira – Separada 
Resumo das Qualificações 

● Capacidade de liderança, habilidades de negociação e comunicação, adaptabilidade a novas 
funções e novos ambientes, coragem e determinação para mudar paradigmas e visão 
estratégica. 

                  
                            Experiência 
Profissional 
Distribuidora de Produtos Alimentícios Durão
Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: 01/20 a 10/2022
Funções: digitação de orçamentos, emissão e lançamentos de notas fiscais, controle de entrada e 
saída de produtos, conferencia de custos e gastos, limpeza e organização do espaço. 

JLB Equipamentos Industriais
Cargo: Auxiliar de escritório 
Período: 01/2017 a 01/2019
Funções: Telefonista, pabx, digitação de orçamentos, lançamentos de nota fiscal, organização de 
mercadorias, envio e recebimento de mercadorias, limpeza e organização do espaço. 

MPJ Equipamentos Médicos 
Cargo: Auxiliar de escritório 
Período: 06/2016 a 07/2016 
Funções: Atendimento ao cliente, telefonista, pabx, digitação de orçamentos, lançamentos de nota 
fiscal, organização de mercadorias, envio e recebimento de mercadorias, limpeza e organização do 
espaço. 

Atento Brasil 
Cargo: Operadora SAC I 
Período: 03/2014 a 10/2015 
Funções: Atendimento ao cliente via telefone, solucionar problemas com reparos ao serviço 
prestado, efetuar vendas de pacotes e linhas, entender solicitação do cliente e encaminha-lo ao setor
responsável. 

Viação São Bento 
Cargo: Assistente de vendas 
Período: 09/2009 a 09/2012 
Funções: Assistente de vendas, conferente de talões, digitadora de arquivos, caixa, cobradora, 
limpeza e organização do espaço. 
   
 FORMAÇÃO 
Ensino Médio Completo 
SEBRAE – Vendas no Balcão 
Informática Básica (pacote office) 


