ELIANE DE CASSIA ANTUNES

Nascimento 13/12/1980, casada, sem filhos,
CNH-B PCD CID G95.2 / M54.5, veiculo prdéprio
CPF 215.378.408-51 - RG27.112.912-8
e-mail: ecabiologa@gmail.com
Fones: (16) 99610-5641 / 99723-3281

Enderecos:
Rua lbaraki, 10, Mombuca, Guatapara/SP
Rua Irma Maria Angela, 305, Jd Esteves, Limeira/SP
Tv Tarcilia de Oliveira Cirino, 79, Jd Pacaembu, S3o Carlos/SP

Objetivo |
Procuro colocacdo em cargo administrativo- Analista nas dreas Contabil, Financeira, Recursos Humano,
Fiscal ou Assistente Administrativo em Geral. Tenho perfil pré-ativo, comunicativo, compromissado,
raciocinio légico e mediadora.

‘ Formag¢do Académica |

Nivel Superior: Bidloga - CRBio 64994/01-D — UNIMEP (jan/2000 a Fev/2004)
Nivel Médio: Técnica em Agrimensura — UNICAMP/COTIL (jan/1996 a jul/1999)

‘ Certificagbes, Cursos e Conhecimentos |
- Sistemas Dominio, Prosol New, Betha Sistemas, Skepsys
- Sistemas ERP OMIE /G- Click e Acessdrias (Gestdo de usuarios e estruturacdo de processos, obrigacdes,
tarefas, treinamento Al para automacao de tarefas)
- Chatboot: Sistemas de Atendimento ao cliente Jupiter-One Code e Sellflux (implantagdo, gestdo de
usudrios, desenho do Chatbot, treinamento da Al para direcionar o atendimento e solu¢do de
problemas)
- Curso Completo: Fiscal / Tributario / Contabil / Legalizacdo / DP : Mentoria Maestria by Contabilidade
no Brasil Treinamentos e Consultoria Ltda
- Treinamento de Alteragdes Trabalhistas, e-Social e Nova DIRF by EB Treinamentos
- CPA 10 - Curso Preparatorio para Certificagdo Anbima CPA-10 — by Toplnvest Educacao Financeira
- Excel Avancado — Ninja do Excel — com Dashboards / Power BI
- Inglés proficiéncia nivel B2 - cursos: Business — AngloSchool / Inglés Intermediario — Microlins
- Sistemas de Garantia da Qualidade e do Processo — METRUS
- NBR I1SO 9001:2000, NBR ISO 14.001 e ISO/TS 16949 - BvVQl
- Corel Draw, AutoCAD 2D e 3D, Archi-Home 3D e Sistrut Calculo Estrutural- UNICAMP
- Biologia Marinha | e Il, Venenos e Envenenamentos — UNIMEP

Interesses Pessoais

Protecdo Animal — Voluntaria na Associagdo Amor de Quatro Patas — Guatapara/SP — CNPJ
51.637.23/0001-01. Abrigo de C3es com cerca de 85 animais. Sou responsével pela limpeza das baias,
administracdo de medicamentos e curativos nos finais de semana e feriados.

Experiéncia Profissional

Agosto/2024 — Atual
Empresa: Manah Contabilidade Ltda
Cargo: Analista Contabil
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Fungoes:

Empresa:
Cargo:
Fungoes:

Empresa:
Cargo:
Fungoes:

Empresa:
Cargo:
Fungoes:

- Responsavel pelo Departamento contabil, Rotinas contabeis (Lancamentos, conciliagGes
bancdrias, geracdo de DRE, Balancos, Livro Razdo, ECD, ECF, DIMOB. DIMED, DIRF, ITR, e-
financeira, LALUR, DEFIS, DASN, DCTFWeb)

- Coordenar equipe de colaboradores

- Apoio ao setor de RH nos processos de Admissao, demissao e folha de pagamento.

- Responsavel pelo Onboarding do colaborador a equipe (geracdo de usuario, liberagdo de
acessos, vinculagdo de carteira de clientes, apresentacdo de sistemas, etc)

Agosto/2023 — Agosto/2024
Granja Avicola Toshiyuki Yoshinaga
Inspetor da Qualidade
- Recepcionar pedidos de clientes e colocar em programacao de produgao
- Coordenar equipe de colaboradores da area de classificagao e embalagem de ovos
- Organizar e expedir pedidos de clientes.
- Emissdo de notas fiscais e registro da rastreabilidade dos produtos.
- Acompanhamento de Fiscaliza¢Ges Federais do MAPA / SIF
- Monitorar os programas de Controle de Garantia da Qualidade e da Producao.
- Apoio ao setor de RH nos processos de Admissdo, demissao e folha de pagamento.

Outubro/2022 - Julho/2023

Quimitech Representacao e Distribuicido Quimica

Gerente Administrativo

- Gerencial: Elaboracdo de Balanco e Relatério de Resultados, Relatério de riscos e pontos
criticos, planejamento de estoque, Elaborar plano de Acdo para prospeccao de mercado e
producao.

- Depto Financeiro: Gerenciamento de Contas Bancdrias, Contas a pagar e a Receber,
Extratos bancarios, emissdo de boletos

- Depto Fiscal: Emissdo de notas fiscais

- Depto Administrativo: Regularizar a situa¢gdo do estabelecimento junto a érgaos como
RFB, Jucesp, CRQ, CETESB (Licenca Ambiental), VISA e Prefeitura (Alvara de
Funcionamento).

- Depto Comercial: Recepg¢do de pedidos de clientes, elabora¢do da ordem de producgdo,
rastreabilidade dos insumos consumidos, faturamento.

- Depto de RH: Coordenacdo da equipe, Folha de Pagamento

Setembro/2015 — Setembro/2022

Cooperativa Agricola de Guatapara

Supervisora Administrativa de 01/10/2019 a 16/09/2022

- Depto Administrativo: Relatérios de Resultados, Analise e sintetizacdo de dados,
ApresentagOes power point para Diretoria e cooperados do desempenho, Elaboracdo de
ATAS AGO e AGE, Relatérios Sociais, Contratos Comerciais, Regularizar a situa¢do do
estabelecimento junto a 6rgdos como RFB, Jucesp, CRMV, CETESB (Licengca Ambiental),
Ministério da Agricultura e Prefeitura. Administrar o Web Site e a Home Page em Redes
Sociais.

- Depto Contdbil: Elaboragdao de DRE, Balang¢o Patrimonial, Balancete, Faturamento,
controle de operagbes entre Matriz e Filial, Contabilizacdo da Folha de pagamento,
langamentos contabeis.

- Depto Financeiro: Gerenciamento de Contas C/C de Cooperados, C/C Matriz e Filial,
Controle de Financiamentos da Cooperativa e repassados aos Cooperados.

- Depto Fiscal: E-Credac (Conta Corrente ICMS), Apuracdes SPED Fiscal, SPED Contribuicdes,
GIA, DIPAM, DCTF, atendimento a notificagdes do DEC, SEFIP (INSS) Produtor Rural,
Acompanhamento de Fiscalizacdes RFB e Fazenda.
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- Depto de RH: E-social, Folha de Pagamento, SEFIP (INSS), DCTF, PIS, FGTS, Admissao,
Rescisdo, Afastamentos, Férias, CIPA, PCMSO, PPRA, PPP, LTCAT

Cargo: Coordenadora da Qualidade de 01/09/2015 a 30/09/2019
Fungdes: - Acompanhamento de Fiscalizacdes Federais do MAPA

- Elaborar e Implantar os programas de Controle de Garantia da Qualidade (PPHO, PSO,
BPF, HAACCP, PPCAAP, Controle de Integrado de Pragas, Testes Microbioldgicos, Agua de
Abastecimento, Recebimento de matéria-prima, ingredientes e material de embalagem,
Controle de Temperaturas, Expedicdo, Calibracdo e Afericdo).

- Elaborar e implantar sistemas de controle de Producao.

- Registro de produtos (Processos de Rotulagem MAPA)

Agosto/2013 — Agosto/2015
Empresa: Prefeitura Municipal de Guatapara
Cargo: Fiscal Tributdrio / Encarregada do Setor de Tributos

Outubro/2012 - atual
Empresa: Livre de Insetos
Cargo: Responsdvel Técnica - Bidloga

Setembro/2010 — Agosto/2013
Empresa: Prépria/ Consultoria
Servigos Prestados: - Elaborar e Implantar os programas de Controle de Garantia da Qualidade,
Registro e regularizacdo de Industrias Alimenticias junto aos 6rgaos oficiais. Rotulagem e
Registro de Produtos Alimenticios.

Setembro/2009 — Setembro/2010
Empresa: Rei Frango Abatedouro Ltda.
Cargo: Analista de Produgdo

Agosto/2008 a Setembro/2009
Empresa: Fripon Frigorifico Ponchio Ltda.
Cargo: Supervisora do Sistema da Garantia da Qualidade - SGQ

Margo/2005 a Julho/2008
Orgdo: Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
Cargo: Técnica Especialista em Inspecdo de Produtos de Origem Animal — TEIPOA

Agosto/2004 a Marco/2005
Empresa: Metrus Laboratdrio de Calibragdo Ltda.
Cargo: Coordenadora da Qualidade

Julho/2003 a Maio/2004
Empresa: AMT Artefatos de Metal Teresépolis
Cargo: Secretdria

Redes Sociais:
https://www.linkedin.com/in/eliane-de-c%C3%A1ssia-antunes-52b681174/
https://www.instagram.com/bio.eli.antunes?igsh=MThsamxzMHBma2J3aA==
https://www.facebook.com/share/1EWnoddC6L/
Eliane de Cassia Antunes
(16) 9.9610-5641
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