
RESUMO PROFISSIONAL
.Profissional eficiente e com boas habilidades de relacionamento interpessoal,
que contribui para a prestação de um serviço de excelência e para o suporte á
equipe em tarefas diversas, visando colaborar efetivamente com a rotina de
trabalho.

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Cursando Gestão de Recursos Humanos
Universidade Estácio de Sá 
Conclusão: Dezembro de 2024

CURSOS COMPLEMENTARES
Curso Básico de Informática  – 96 horas – Universidade Corporativa,
Concluído em janeiro de 2020
Inglês Básico – Universidade Corporativa, Concluído em janeiro de 2020

HABILIDADES E COMPETÊNCIAS
Prestatividade para apoiar procedimentos de rotina
Responsabilidade ao controlar documentos
Bom relacionamento interpessoal para trabalhos em equipe
Agilidade para evitar atrasos no trabalho
Capacidade de adaptação a novos ambientes e funções 
Comprometimento com tarefas designadas 
Organização para priorizar e realizar tarefas

HISTÓRICO PROFISSIONAL 
JOVEM APRENDIZ EM RECURSOS HUMANOS
EMPRESA: TCA Empreendimentos Imobiliários LTDA
2 anos 
ESTÁGIO EM RECURSOS HUMANOS 
EMPRESA: TCA Empreendimentos Imobiliários LTDA
1 ano

KETLYN PAULA SILVA LUNA
Celular: (16) 98841-4029 
Endereço: Rua Benedito Quartin 517, Ribeirão Preto/SP 


