
EXPERIÊNCIAS

Acirp - Ribeirão Preto 
(Fevereiro/2015 - Junho/2016)
Estagiário pelo CIEE - Auxiliar Administrativo
Responsável pelas rotinas administrativas do dia a

dia, organização, atendimento ao cliente, balcão,

carteirinhas do convênio, conferências de relatórios.

Grupo Zulmira Ambiental Sucatas 
(Outubro/2017 - Agosto/2018)
 Auxiliar escritório, balanceiro
Responsável pelas rotinas administrativas do dia a

dia, pesagem de caminhões, liberação e

atendimento.

Grupo Santa Emilia
(Fevereiro/2020 - Agosto/2022)
Caixa, contas a receber, cobrança
Responsável pelas rotinas administrativas,

recebimento de clientes, fechamento de caixa,

cobrança, emissão e baixa de boletos.

Mafra Hospitalar- Medicamentos
(Setembro/2022 - Fevereiro/2023)
Expedição e entregas
Montagem de pedidos e rotas para entregas e

entregas de mercadorias.

ESCOLARIDADE

Universidade Barão de Mauá
Bacharelado em Gestão em  Recursos Humanos
Concluído - 2020

SOBRE MIM

Tenho 24 anos, formado em gestão de RH e 

estou em busca de novas oportunidades no

mercado de trabalho onde eu possa

colaborar com minhas experiencias e

também adquirir novos conhecimentos. 

HABILIDADES E PROFICIÊNCIAS

Cobrança e contas a receber
Entregas de mercadoria, expedição
World, Power Point, Excel
Administrativo
Proativo
Habilidoso
Detalhista

CURSOS E IDIOMAS

Inglês básico

Espanhol básico

Informática concluída na escola Advance

Plus – Rib. Preto

Kumom de português e matemática por 2

anos – Unidade Jd. Paulista

CIEE – cursos por 1 ano e 4 meses, uma vez

por semana.

(16) 98864-1498

leo.romanni@gmail.com

Leonardo da Cruz Romani
Rua Deilson Batista de Carvalho, 120 - Adelino Simioni
Ribeirão Preto - SP

Carteira de Motorista A/B

Veículo próprio - Carro e Moto


