Thais Helena Aparecida da Silva

Rua Milton José Robusti, 106 - Jardim Botanico — Ribeirdo Preto - SP.
16.99252-1572 / 16.3443-3202
E-mail: thais.helena2017@hotmail.com — Possui CNH: B
27 anos — Solteira

Objetivos:
Estudante em Biomedicina, a procura de novos desafios profissionais,
buscando uma efetivacdo no mercado, visando o desenvolvimento de um todo
o trabalho e claro, gerando resultados. Conseguir concretizar a forma de
possibilitar este crescimento qualitativo e quantitativo para a empresa.
Minhas principais habilidades: comunicacéo, paciéncia, educacao, atencao,
facilidade em relacionamento interpessoal.

Escolaridade:

e Graduacdo em Biomedicina (4° semestre) — Universidade Estacio.

e Arco administrativo — CIEE Centro Integracdo empresa Escola (03/2017
a 09/2018) Mddulos: Informatica: Pacote Office; Planejamento; Gestao
de Pessoas.

Experiéncia Profissional:

Empresa: Retifica S6 Motores e auto pecas.

Area: Financeiro.

Funcdo: Administrativo e atendimento.

Periodo: Inicio 01/2024 a data atual.

Atividades: Atuacao na area administrativa, responsavel por contas a pagar e a
receber; cobranca; pagamento de funcionarios; emissao de boletos e notas
fiscais; realizacdo de planilhas; fechamento mensal; abertura de ordem de
servico; atendimento telefénico e ao publico; venda de pecas para motores.

Empresa: Medclin — Beneficéncia portuguesa.

Area: Recepcao.

Funcédo: Recepcionista.

Periodo: Inicio 03/2023 a 08/2023.

Atividades: Atendimento a pacientes; atendimento telefénico; agendamento de
consultas e exames; emissao de resultados de exames; encaminhar os
pacientes até a sala de atendimento; cadastro; pos consulta; realizagéo de
autorizacdo de exames; entre demais atividades do ramo, contribuindo para a
melhoria e eficacia da empresa.



EMPRESA: Dra. Angélica Lucena Alves - ME

Area: Recepcao.

Funcao: Recepcionista e auxiliar em procedimentos.

Periodo: (Inicio: 02/2019 a 12/2019).

Atividades: Responsavel pelo atendimento ao cliente, recepcionando e
registrando todos os pacientes; auxilio em contas a pagar; responsavel por
contas a receber; atendimento telefénico e organizacéo de fichas, cadastros e
arquivos; digitacdo de documentagéo; correspondéncias. Auxiliar nos
procedimentos estéticos minimamente invasivos.



