Vanessa dos Santos de Souza

Idade: 30 anos

Rua Parani, 608 Apto 24 Bloco 3A | (16)992060139 | Email: souzavanessa94@outlook.com

Objetivo

Na busca de uma oportunidade para aplicar e expandir minhas habilidades em gestao de
pessoas, estratégias de selecdo e indicadores de desempenho. Desejo contribuir para o
sucesso da empresa, promovendo um ambiente de trabalho positivo e eficiente, e estou
disponivel para inicio imediato.

Formacao Académica

- Graduacao Tecnoldgica em Recursos Humanos EAD

Cruzeiro do Sul (Unifran) - concluido em 2021

- Curso técnico em Administracio

Etec Angelo Cavalheiro - concluido em 2011

- Ensino médio - concluido em 2011

- Cursando Graduacio Tecnoldgica em Seguraca do Trabalho EAD

Conhecimentos adicionais
Conhecimento em pacote office (Excel, Word e PowerPoint); Sistemas de gestdo de pessoas e de ponto
SAPTIME, ADPExpert e Nexus

Experiéncias Profissionais

> CARTORIO ELEITORAL

ASSISTENTE DE ELEICAO (Temporario) - Setembro/2024 a Outubro/2024
- Auxilio na preparacao das urnas eletrénicas;

- Organizagdo dos materias utilizados durante o processo eleitoral;

- Suporte para os mesarios;

- OrientacgGes para os eleitores.

> ASSAI ATACADISTA

CHEFE DE RH II - Fevereiro/2023 a Fevereiro/2024
CHEFE DE RH - Setembro/2021 a Janeiro/2023

- Atratividade e secdo;

- Suporte aos candidatos durante o processo de contratagao

- Acompanhamento de indicadores (Banco de Horas, Turnover, Integracao, Jornada de Trabalho);
- Conversas de retencdo e entrevistas de desligamentos;

- Suporte a lideranca na gestdo de pessoas;

- Atendimento aos colaboradores;

- Conferéncia das escalas de trabalho;

- Gestdo e agendamentos dos exames ocupacionais;

- Gestdo de estoque de uniformes e EPIs (entregas x pedidos);
- Apoio no levantamento de informagoes durante a CAT;

- Acompanhamento de reunides da CIPA;



- Acompanhamento das datas de validade dos documentos fiscalizatorios;

- Homologagdes de colaboradores;

- Abertura de chamados para solicitar suporte;

- Solicitacdes de contratacdoes de mao de obra temporaria;

- Participacdo em reunides com a liderancga (presencial e via Teams)

- Realizacdo de acdes de engajamento para os colaboradores (aniversariantes, promovidos,
destaques do més, café com recém-admitidos);

-Acompanhamento de pesquisas de engajamento, sendo as duas ultimas da GPTW

AUXILIAR DE RH - Setembro/2013 a Setembro de 2021
- Realizacdo de atratividade e selecao;
- Suporte aos candidatos durante o processo de contratacao;
- Acompanhamento de indicadores (Banco de Horas, Turnover, Integracao, Jornada de Trabalho);
- Entrevistas de desligamentos;
- Suporte nas davidas dos colaboradores;
- Gestdo do ponto do colaborador;
- Organizacao de prontudrios;
- Entrega de uniformes e EPIs;
- Participacdo em reunides com a lideranca;
- Realizacdo de a¢des de engajamento para os colaboradores (aniversariantes, promovidos,
destaques do més, café com recém-admitidos).

OPERADORA DE CAIXA - Mar¢o/2012 a Setembro/2013
- Atendimento ao cliente;

- Conferéncia de valores;

- Vendas de recarga de celular;

- Fechamento de caixa;

- Oferta de promocgoes

> D’KING COMERCIO ALIMENTICIO LTDA

ATENDENTE - Dezembro/2010 a Margo de 2011

-Atendimento ao cliente em geral.

Principais competéncias/habilidades: Competéncias pessoais e sociais ¢ Gestdo de RH ¢ Gestdo de
pessoas ¢ Habilidades analiticas e Lideranca de equipe ¢ Adaptabilidade ¢ Facilidade de
Aprendizagem ¢Senso de urgéncia eAtencdo a detalhes sResiliéncia eTrabalho colaborativo e
Comunicacgao verbal e escrita.

Informagoes Adicionais
Voluntaria em uma instituicdo religiosa prestando suporte e orientagdes a criangas e jovens.

Agradecimentos
Estou entusiasmada com a possibilidade de contribuir com minha experiéncia e habilidades para o
sucesso da sua organizagdo. Acredito que minha formacdo académica, aliada a minha sélida
experiéncia pratica em Recursos Humanos, me permite agregar valor significativo a equipe. Estou
pronta para enfrentar novos desafios e contribuir para um ambiente de trabalho positivo e
produtivo. Agradeco a oportunidade de apresentar minhas qualificacdes e estou disponivel para
uma entrevista a qualquer momento.

Pagina 2



