
 

Prezados Senhores: 

Venho colocar-me à disposição desta empresa, para exercer as funções que estejam de acordo
com as minhas qualificações. Espero vir a ser útil, apenas preciso de uma oportunidade de
trabalho. Coloco-me a disposição para entrevistas e testes que sejam necessários.

ANA LUIZA ALEXANDRE RIBEIRO DE SOUZA

DADOS PESSOAIS

 Endereço: Rua argeu Vieira de Andrade , 114 
- Heitor rigon - Ribeirão Preto - São Paulo 
 Telefones: (16) 99328-9605 (Vivo) | (16) 99328-9605 (Vivo) 
 E-mail: annaluizaribeiro004@gmail.com
 Estado Civil: Solteira
 Data de Nascimento: 04/10/2004
 Idade: 19 anos
 Nacionalidade: Brasileira

OBJETIVO

 Auxiliar administrativo- meu objetivo é ajudar a empresa, tenho facilidade em trabalhar com o público e em equipe

ESCOLARIDADE

 Ensino Médio - Completo

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

 Empresa: Vistoria máxima visão 
 Período: 1 ano e 4 meses 
 Cargo: Auxiliar administrativo 
 Atividades Exercidas: Cuidava da parte administrativa, atendia telefona, atendia os clientes, emitia nota fiscal…

 Empresa: A6 artigos escolares 
 Período: Entrei em 2022 e estou até hoje 
 Cargo: Auxiliar administrativo 
 Atividades Exercidas: Atendente, emito nota, faturo pedidos, atendimento direto com as escolas 




