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RESUMO 

Há dez anos ingresso no mercado de trabalho, com atuação em setores, como: comércio, 

engenharia, combustíceis e serviços. Transitar entre os setores acima citados me 

proporcionou desenvolver e aprimorar minhas habilidades e competências junto aos 

conhecimentos adquiridos na graduação de Engneharia de Produção, tais como; gestão de 

rotinas administrativas, gestão de processos, gestão de estoque, melhoria contínua, 

financeiro, planejamento, dentre outros. 

Premiado como o 3º melhor corretor de planos de saúde filiado a uma administradora de 

benefícios, concorrendo entre corretores de quatro estados diferentes. 

Membro do projeto de implantação de um sistema próprio ERP na corretora onde atuei 

como análista de relacionamentos, passando por todas as etapas do processo, desde seu 

planeamento, desenvolvimento e implantação, projeto esse concluído com sucesso, que 

contribuiu muito para meu desenvolvimento profissional. 

Atuei em uma empresa de Engenharia, especializada em Projetos de Prevenção e Combate 

a Incêndio, realizando análise de projetos, elaboração de propostas orçamentárias, 

processos licitatórios e compras. Desenvolvendo e implantando nos setores ordens de 

serviços evitando falhas e retrabalhos, fichas de verificação do andamento dos projetos 

com a finalidade de entregar dentro do prazo determinado, criação de planilhas para 

controle do estoque e compras evitando falta de insumo ou compras desnecessárias. Em 

minha última experiencia, atuando no setor de revenda de combústivel pude ter maior 

contato com departamentos de fiscalização, onde junto ao engenheiro responsável 

elaboramos um plano de controle para os vencimentos dos laudos técnicos fiscais, 

ambientais e sanitários tendo assim a visualização fácil e evitando o risco de eventuais 

multas e problemas com a fiscalização, neste mesmo período desenvolvi junto à acessoria 

contábil uma gestão efetiva no controle de estoque que resultou na isenção do pagamneto 

de impostos vinculados ao Imposto de renda, após corrigir e controlar as informações 

lançada no sistema de apuração de lucro real da empresa, além dos feitos comentados antes 

de me desligar do quadro de fncionários, começamos um processo de implantação de 

sistema de tranformação digital, passando a concentrar todas as informações em nuvem, 

elaborando protocolos de atendimentos padronizados, digitalizando todo material impresso 

e reduzindo tanto em volume com em capital financeiro. 

 Considerando ser um proponente líder, me dediquei e continuo me dedicando em realizar 

atividades extracurriculares a exemplo disso, durante a graduação fui membro do centro 

acadêmico de curso de Engenharia de Produção atuando por duas gestões na tesouraria e 

diretoria de projetos, nesse período tive a oportunidade de organizar evenos como: semana 

da engenharia e feira acadêmica. Estive como membro da Associação Acadêmica Atlética 

da universidade com os cargos de: tesoureiro e vice-presidente por três anos e fui 

presidente da comissão de formatura do curso de Engneharia de Produção. Atualmente me 

dedico à causa social por intermedio do Rotaract, instituição internacional parceira do 

Rotary que desenvolve liderança em jovens pelo mundo todo através de seus projetos e 

ações sociais. Em rotaract ocupei os cargos de: tesoureiro, protocolo, vice-presidente, 

presidente e atualmente como representante distrital de área. 

#PROCESSOS #LEANOFFICE # PCP #MELHORIACONTINUA #GESTÃO 
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EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

2021 – 2023  Assistente Administrativo Auto Posto Aruana LTDA - Passos, MG  

 

 Cadastro de clientes;

 Análise de crediário;

 Organização e gestão do estoque de produtos bem como cotações e compras, 

relacionamento com fornecedores;

 Emissão e lançamento de notas fiscais, controle de tributos e impostos;

 Lançamento de dados na base para apuração de lucro real;

 Lançamento e agendamento de boletos para pagamento;

 Análise de taxas de cartões e conferência de pagamento das credoras;

 Conciliação dos lançamentos bancários;

 Acompanhamento e fiscalização de vencimentos dos laudos fiscais, ambientais e sanitários;

 Emissão de conhecimento de transportes (CTE e MDFE).

 

2020 – 2021 Analista de Projetos Hidrosistema Prevencao Combate à Incendio LTDA - Passos, 

MG  

 

 Análise de Projetos de Prevenção e Combate à Incêndio, análise de plantas baixas de 

projetos de PPCI para desmembramentos dos matriais e elaboração de orçamentos;

 Elaboração de propostas comerciais orçamentárias e propostas licitatórias;

 Gerenciar o estoque de materiais para as obras e implantar o sistema de PCP com 

finalidade de ter controle efetivo dos materiais em estoque e compra de suprimentos;

 Cotações e compras de materiais e equipamentos utilizados nas obras;

 Supervisionar vencimento dos laudos técnicos e contar clientes para renovações;

 Auxilio ao setor adminsitrativo quando necessário na emissão de notas fiscais, boletos, 

cobranças.



2018 -  2020 Analista de Relacionamento Acads Comercio e Representações LTDA - Passos, MG 

 

 Supervisão de vendas de planos de saúde e odontológico;

 Supervisionar os processos de implantação de contratos, pós-venda, relacionamento com 

administradora de benefícios e cliente;

 Membro da comissão de planeamento, desenvolvimento e implantação do sistema ERP 

criado para gerir o operacional da empresa;

 Auxiliar nas rotinas administrativas financeira, como: contas a pagar, folha de ponto, folha 

de pagamento, consciliação bancária, controle de vencimento de boletos.

 

 

FORMAÇÃO ACADÊMCA 

  Engenheiro de Produção - Universidade do Estado de Minas Gerais (UEMG) 

 Pós- Graduando em Gestão de Engenharia de Produção – Faculdade Metropolitana 

 Pós- Graduando em Engneharia de Segurança do Trabalho – Faculdade Metropolitana 

 

 

IDIOMA 

 

 Inglês Básico 

 Espanhol (iniciante) 

 Italiano (iniciante) 

 Alemão (iniciante) 

 



CONHECIMENTOS GERAIS 

 

 Mini Curso Segurança do Trabalho – ABED

 Mini Curso Dominando a Prevenção Contra Incêndio – PREV EM FOCO

 Brigadista de incêndio 

 Mini Curso JIT – Justi in time | MRP | DFMA| PPAP na produção – RESULT 

PROCESSOS EMPRESARIAIS

 Mini curso – Inciando Power BI 



CERTIFICAÇÕES  

 

 CNH cat. AB  

 

TRABLHOS EXTRA-CURRÍCULARES 

 

 Membro fundador do C.A (Centro Acadêmico) do curso de Engenharia de Produção - 

UEMG, estando à frente da Tesouraria por duas gestões;

 Tesoureiro da A.A.A (Associação Acadêmica Atlética) Lobo da Serra da Universidade do

 Estado de Minas Gerais (EUMG) por duas gestões; 

 Vice-presidente da A.A.A (Associação Acadêmica Atlética) Lobo da Serra da 

Universidade do Estado de Minas Gerais (EUMG) por uma gestão;

 Associado ao Rotaract Club de Passos, desde 2018 - instituição internacional parceira de 

Rotary, ocupando os cargos de: protocolo, diretor de projetos, vice-presidente, 

presidente, atual tesoureiro e membro da equipe distrital de imagem pública e  

representante de área.  

 Estágiário  do setor de engenharia de processos em IB Consultoria Gestão Aplicada.

 


