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KELLY BELLINI

Ribeiréo Preto, 5P
169592500647 |
kellybelini@hotmail com

Estado civil: Casado(a)

OBIETIVOD
« Em busca de recelocacao nas areas de experiencia, com abertura para novas
oportunidades.
« Habilidade & facil aprendizado a novos desafios
HISTORICO PROFISSIONAL
Atendente de Orientagédo Marco 2021 - Atual

Hapvida Assisténcia Medica Ltda
« Responsavel pelo recebimento de ligaches de solicitacio de servicos, coleta de
informacdes necessarias para o atendimento, liberacao, realizacio de logistica e
monitorando as equipes das ambulancias, visando garantir a eficacia dos
atendimentos emergenciais.

Auxiliar de Escritorio Outubro 2009 - Julho 2020
Sidney Pereira Ribeiro ME (| Vest Brasil )

« Realizacdo de cadastro de clientes e fornecedores, incluindo a organizacao de
documentos e arguivos de forma a manter os dados sempre atualizados
realizando alieracdes, desblogueios, afivacbes e desativacdes de acesso,

« Atendimento ao publico em geral, presencialmente e por meios eletronicos,
promovendo a satizfacdo de clienfes e parceiros ao atender as demandas com
eficiencia e simpatia.

Encarregada de Sistema Operacional Juiho 2006 - Marco 2009
Adilson Filipini ME | Remy Lingerie)

« Plangjamento e execucdo de afividades conforme os prazos estabelecidos,
contribuindo para o bom andamento das operaces.

« Solugdo de problemas cotidianos, tomando decisoes com seguranca e autonomia
a fim de obter bons resultados.

« Resolucdo de problemas dos clientes, mantendo a gentileza e a calma em
momentos de esirezse.

Auxiliar de escritorio Marco 2002 - Jultho 2006
Adilson Filipini ME { Remy Lingerie)
« Responsavel por produzir e organizar documentos. preparar relatorios e planilhas,
controlar o estogque, materiais.
» Afendimento e rotinas administrativas.

FORMAGAO ACADEMICA

Moura Lacerda
Ribeirdo Preto, SP
Gestao Contabil ; { Incompleto )

HABILIDADES E COMPETENCIAS
s Agilidade ao realizar as farefas do dia  « Proatividade para atender as

a dia demandas de clientes
« Comprometimento com o frabalhoem « Dinamismo para atuar em diversas
equipe areas

« Boa comunicacao para interagir com Capacidade de gerenciar tempo &
clienies pricrizar tarefas



