MARISA MARTINS
VILLELA CRUZ

OBJETIVO

o Atuar, visando o crescimento profissional, na area de Departamento Pes-

marisa_villela@yahoo.com.br soal e Recursos Humanos.

o

(8] Bkl Ll HISTORICO PROFISSIONAL

a Janeiro 2006 — Atual

Rua Dr. Geraldo Villela Rosa, 556 . i . .
Jardim Guaruja, Sdo Joaquim Empresa: Teles Contabilidade Agricola em Sao Joaquim da Barra/SP

da Barra/SP, CEP-14600-000 Cargo: Analista de Departamento Pessoal

Efetuo andlises para implantacdo de procedimentos de melhorias no Setor
de RH por meio de estudo da legislacao trabalhista (CLT, CCT, etc.), tendo
conhecimento de todos os processos do departamento: admissdes,

FORM[\CAO rescisdes, fechamento e calculo da folha de pagamento, apuragdo e
ACADEMICA geracdo dos impostos trabalhistas (FGTS, INSS, IRRF sobre folha de

pagamento, Contribuicdes Sindicais e parcelamentos previdenciarios). Atuo
Técnico: Administragdo também na elaboracdo, andlise e entrega das declaracdes acessdrias
Centro Paula Souza, Sdo mensais e anuais (CAGED, DCTFWEB, E-SOCIAL, DIRF e RAIS).

Joaquim da Barra/SP, Julho
2002 - Dezembro 2003

Status - Concluido HABILIDADES E COMPETENCIAS

Graduacao: Ciéncias Contabeis

TRy - Agilidade na execugao de tarefas - Experiéncia com o Sistema de
Universidade de Franca, - Resiliéncia e visdo estratégica Informatica “Intsys” nas é&reas
Franca/SP, Fevereiro 2006 - - Proatividade de Contabilidade, folha de
Dezembro 2009 - Destreza na resoluggo de conflitos pagamento, fiscal e outros.
Status - Concluido - Facilidade de relagdo interpessoal - Experiéncia com Excel (Office).

Pé6s Graduacdo em Consultoria
e Pericia Trabalhista: Ciéncias

Contabeis INFORMAGCOES ADICIONAIS

Universidade Estacio,
S50 Joaquimda Barra/SP - Disponibilidade de mudanca imediata para Ribeirao Preto/SP.

Status - Cursando - Disponibilidade para trabalhar em home-office.

CERTIFICAGOES

- Mentoria de Terceirizagao de Departamento Pessoal.

- Legislacdo Trabalhista e Burocracia no DP — Conhecimentos e Praticas
Essenciais.

- Dominando o eSocial na Prética.
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