ODENILDA UMBELINA PINHEIRO KAMIJO DE MORAES

Rua: Bela Vista, 1394, Vila Monte Alegre — Ribeirao
Preto/SP

Fone (Whatsapp): 019 98241-3673

Estado civil: casada. Idade: 43

Filhos: 2

OBJETIVO

Multiatendimento

e 2000 - 2005 ASB - em Consultdrio Odontoldgico — Itanhaém/SP.
e 1997 — 2000 Secretaria em consultério Odontoldgico — Itanhaém/SP.

EDUCACAO

e 2023 - Curso de Auxiliar de Saude Bucal — NAEO/SC.
e 2009 - Curso de Excel Basico — Microlins Araras/SP.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Secretaria:

abrir e fechar o consultorio; realizar atendimento telefénico com controle e agendamento de
consultas,

recebimento e cobranca de tratamentos realizados, pagamentos e compras dos materiais de
consumos da clinica;

Manter sala de espera organizada com ponto de agua, café/Cha,bolacha sempre abastecidos
para os pacientes.

Auxiliar de consultério odontologico:

e receber pacientes e realizar orientagao higiene bucal - técnica de escovacao/uso de fio dental/
dentifricio fluoretado.

e Preparacdo do paciente na cadeira odontoldgica para iniciar o tratamento.




Auxiliar o Cirurgidao Dentista durante os procedimentos clinicos, incluindo manipulagdo de
materiais dentarios como cimentos forradores, restauradores e cimentantes, etc
Preparar o consultério para atendimento, limpeza e desinfeccdo (cadeira e bancadas) antes e
apods os tratamentos, incluindo descartes adequados de residuos bioldgicos e materiais
pérfuros-cortantes a fim de evitar riscos a saude.

Limpeza, esterilizacdo e armazenamento dos instrumentais.

Processamento de radiografias e organizacao nas cartelas radiograficas;

manutengdo do prontudrio odontoldgico - verificando assinatura de cada procedimento
realizado e anexando copias de exames complementares trazido pelos paciente
Levantamento do estoque de materiais odontoldgicos — verificagao data de validade e
reabastecimento destes produtos para semana.
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