Flavia Aparecida Becare Martins

Brasileira, casada, 32 anos (25/01/1991).

RuaJosé da Silva, 1140, Jardim Paulistano, Ribeirdo
Preto-SP.Tel.: (16) 3811-7313 | Cel.: (16) 9-9378-
6224

E-mail: flavinhabecare100@yahoo.com

OBIJETIVO: Recolocacdo em area administrativa.

RESUMO DE QUALIFICACOES

Administradora de Empresas, com MBA em Gestdo Estratégica de Pessoas. Em todos os
meus trabalhos,

me destaco pela organizacdo, solucdes de problemas e atendimento ao publico. Possuo
experiéncias com:compras, vendas, contabilidade comercial/rural e negdcios imobiliarios.

FORMACAO EDUCACIONAL

e Pds-Graduagdao: MBA Gestdo Estratégica de Pessoas
(2019 - 2020)FFCL - Fundagao Educacional de ltuverava
e Graduagdo: Administragao de Empresas

(2009 - 2012)UNIFRAN - Faculdade de

Franca

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

® (Corretora de Imdveis - Ribeirdo Preto (2023)

¢ Vallecon Gestdao de Condominios — Ribeirdo Preto (2022-2023).
Auxiliar administrativo A
Setor de Assembleia- Convocacgdes, atas, atendimento ao publico.

e Imobiliaria Mercado de imdveis — Ribeirdo Preto-SP (2021-2022).
Auxiliar de Escritério



Parte locacao de imoveis, atendimento ao publico, contratos de locagao, reparos,
fechamento delocacao e parte financeira.

e Empreendimentos Imobilidrios Sdo Joaquim - Sdo Joaquim da Barra - SP (2019 -
2021).

Auxiliar de Escritorio

Parte administrativa, cobrangas e recebimentos de aluguéis, atendimento ao publico,

vistorias deentrada/saida de inquilinos, caixa, pagamentos de contas, e resolugdes de

problemas.

e [ourival de Castro Andrioli, SGo Joaquim da Barra - SP (2016 - 2017).

Auxiliar de Escritorio

Finangas, arquivos, e atendimento ao publico.

e Adcon Contabil Ltda. Me, Sdo Joaquim da Barra — SP (2014 - 2015).

Auxiliar de Escritorio

Sistema Cuca - Notas fiscais eletrénicas, declaragbes, E-social, Simples Nacional,
atendimento aopublico, atendimento telefonico, arquivos.

e FEngenharia da Limpeza, Sdo Joaquim da Barra — SP (2014).

Atendente Comercial

Administracdo da loja, compras e vendas de materiais, notas fiscais, caixa e
atendimento ao publicoe telefonico.

e Bio Soja Fertilizantes Ltda. Me, Sdo Joaquim da Barra - SP (2010 - 2012).

Aprendiz Compras

Sistema CRM - Pedidos de compras, cotacbes, atendimento telefonico, arquivos,
entrega/separacao de materiais para os setores.

QUALIFICACOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

¢ Informatica: Pacote Office completo.

* Inglés Basico.

e Cursos curta duragdo: Gestdo de RH,
Recrutamento e Sele¢cdo, Competéncias RH do
futuro, Administrag¢ao Financeira e Assistente
administrativo.



