.. ADLEIA SANCHES
SOCIAL, ADMINISTRATIVO, RECEPCAO.

INFORMAGCOES PESSOAIS

() Data de Nascimento: 28/08/1989

. Telefone: (19) 93618-0824

E-mail: adleia_16@hotmail.com

@ CNH:B

Q Endereco: Resido em Santa Rita do Passa Quatro - SP

SOBRE MIM (RESUMO)

Profissional, ética, responsavel, prestativa, empatica, comunicatica, escuta ativa e
organizada.

FORMAGCAO ACADEMICA

® Barechal em Servico Social, Estacio de Sa
Concluido

® Técnico em Secretariado, ETEC - Centro Paula Souza
Concluido

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

® Educadora Social na Instituto das Filhas de Sao José
Trabalho em sala com apoio pedagogico. Projetos como: culindria, pintura, teatro,

danca. Projetos voltados a cultura e cidadania; inclusdo familiar e social com a
comunidade local.

® Operadora de Caixa na Supermercado Moda
Atendimento ao publico na area de supermercado. Prestacao de servicos delivery,

reposicdo de mercadorias, organiza¢ao do ambiente e fechamento de caixa.

® Recepcionista na Laboratério Bio Diagndstico
Recepcdo dos pacientes e separacdao do material a ser coletado do mesmo.

Autorizacdo das guias de planos de saude. Liberacdo dos exames, pagamento e
emissao de notas. Agendamento de exames.

® Operadora de Caixa Lotérico na Lotérica Santa Rita
Responsavel por autentificacdo de boletos. Vendas de jogos. Fechamento de caixa

e prestacao de servicos no banco (depdsitos e pagamentos).



Cursos Extracurriculares

® Habilidades Socioemocionais na Instituto Augusto Cury
08/2017 - Concluido
Carga horaria: 8

® Garantia dos Direitos no Fortalecimento do SUAS na Conferéncia Municipal

de Assisténcia Social
06/2017 - Concluido
Carga horaria: 4

® Servico Social na Educagcao na Associagao Brasileira de Formacao e

Desenvolvimento Social
03/2017 - Concluido
Carga horaria: 60

® Saude mental, atencao psicossocial e interculturalidade nas migra¢des na

Escola Virtual do Governo / Enap
01/25 - Concluido
Carga horaria: 30

® Politicas Publicas de Saude na Escola Virtual do Governo/ Enap
02/25 - Cursando
Carga horaria: 10

ESTAGIOS REALIZADOS

® Assistente Social, Santa Casa de Misericérdia de Santa Rita do Passa Quatro
Visita nos leitos, elaboracdo de relatério, campanhas para arrecadacao de fundos,

organizacao de bazares.

® Secretaria, CAESAMT - Seguranca do Trabalho Santa Rita do Passa Quatro
Acompanhava os médicos e engenheiros em viagens para realizacao de consulta.

Agendamento de exames, reunides e compromissos. Responsavel por arquivos,
coleta e cadastro de dados das empresas credenciadas,correspondéncias e

pagamentos de contas.



	INFORMAÇÕES PESSOAIS
	SOBRE MIM (RESUMO)
	FORMAÇÃO ACADÊMICA
	EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
	Cursos Extracurriculares
	ESTÁGIOS REALIZADOS

