SOBRE MIM

PCD NAO NECESSITO DE
ADAPTACAO

Obter oportunidades de
desenvolver-me profissionalmente
e fazer a diferenca na equipe desta
organizacao/empresa, através de
atitudes que possam contribuir no
sucesso do setor e
consequentemente da empresa.

IDIOMAS

PORTUGUESE

REFERENCIAS

WILQUEM, GESTOR
Alterdata Software

E: wilguem.bauru@alterdata.com.b
r

SIMONE, RH
Alterdata Software

T:(21) 99448-2596

Rua Rui Barbosa, RIBEIRAO PRETO,
14015-120, Brasil

OSCAR
DE LARA
JUNIOR

16 98839-7776

@ wanderleyoscarjunior@gmail.com

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

ALTERDATA ® Administrativo

ALTERDATA ) ) o

Ribeirao Preto Era responsavel pela filial sendo o braco direito do gestor.

jan 2018 - dez 2022 também por verificar a entrada e saida de correspondéncias,
receber e enviar documentos, atender chamadas telefénicas,
recepcionar o publico em geral, fazer o arquivamento de
documentos, manter atualizados os contatos da empresa,
confirmacdes de agendas, cobrancas em geral, envio do malote
mensalmente, monitoramento do CRM dos colaboradores,
lancamentos de faltas e atrasos, toda a parte de RH sendo
preposto da filial, entre outras

RIACHUELO @® Operadora de Caixa

Ribeirao Preto

fev 2016 - fev 2017 Abertura e fechamento de caixa, atendimento ao publico criando
necessidades de compras, metas para captura de cartdo, planos
oferecido s pela empresa.

AT DE SAO VICENTE ® Cobrador

Sao Vicente

mai 2007 - jan 2016 Cobrancas e Atendimento ao Cliente no trasporte publico.

FORMACAO

EURO ANGLO ® Curso Complementar. - Informatica.

Ribeirao Preto

2017 Conceitos fundamentais dos computadores, que facilitam a vida
e a organizacao do trabalho. Word, Excel e Power point.

EURO ANGLO @® Certificado

Ribeirao Preto

2018 Gestdo Empresarial.
Auxilar Administrativo: Planejamento, Organizacao, Lideranca e
Controle.
Auxiliar de Recursos Humanos: Recrutamento, Selecdo e
Trenamento.
Auxiliar de Departamento Pessoal: Folha de Pagamento.
Auxiliar Contabil: Controle de Patrimonio.
Auxiliar de Escritério: Documentacdo Empresarial.

COLETIVO COCA- @ Varejo.

COLA . . .

Ribeirao Preto Atividade Comercial e Marketing

2016 ePonto de Venda, Comercializagdo e merchandising
ePromocao e estratégia de comunicacao
eMontagem e producao de eventos




eComunicacao, atendimento, relacionamento e servicos ao
consumidor
eMundo do trabalho e empregabilidade

ENSINO MEDIO ® Diploma de ensino médio
COMPLETO

CONHECIMENTOS

ATENDIMENTO AO PUBLICO VENDAS

SISTEMAS WORD




